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Wir helfen Menschen in jeder Lebensphase gesund, fit und aktiv zu bleiben.

Sie wollen mit uns neue Wege gehen, Innovationen gestalten und Maßstäbe setzen? Dann möchten wir Sie persönlich kennenlernen! 

Wir bitten um Ihr Verständnis, dass wir ausschließlich digitale Bewerbungen (max. 10 MB) berücksichtigen. Bewerbungen per Post können nicht 
verarbeitet werden und Originalunterlagen werden nicht zurückgeschickt. Bitte nennen Sie uns im Rahmen Ihrer Bewerbung auch unbedingt Ihre 
Gehaltsvorstellung und den frühestmöglichen Eintrittstermin.

Bewerbung bitte an: bewerbung@mbst.de | Absolute Diskretion ist selbstverständlich zugesichert.

Der Job ist nichts für Sie, aber Sie kennen da jemanden?  Dann geben Sie unsere Stellenanzeige doch gerne weiter. 

Kaufmännischer Sachbearbeiter · Schwerpunkt international (d/m/w)

Die MedTec Medizintechnik GmbH bietet Ihnen nicht nur ein spannendes Aufgabengebiet, sondern Sie leisten mit Ihrer Tätigkeit auch einen 
wertvollen Beitrag, der den Alltag vieler erkrankter Menschen positiv beeinflusst. Sie suchen einen zukunftssicheren und abwechslungs-
reichen Job? Das ist Ihre Chance, denn wir wachsen weiter und suchen ab sofort:

Die MedTec bietet Ihnen ein spannendes Aufgabengebiet. Wir entwickeln, produzieren und vertreiben weltweit exklusiv die patentierte 
MBST Kernspinresonanz-Technologie, die in der Human-, Veterinär- und Ästhetischen Medizin erfolgreich eingesetzt wird.

Ihre Aufgaben bei uns
Sie kümmern sich gemeinsam mit Ihren Kollegen um die Auftrags- und Versandabwicklung:  Angebote, Auftragsbestätigungen, Lieferscheine, 
Rechnungen, Zollabwicklung, Dokumentenmanagement, Geräteinstallationen, Reisebuchungen etc.

Sie wickeln selbstständig die kaufmännische Korrespondenz und den Telefonverkehr mit unseren nationalen und internationalen Kunden und 
Lieferanten ab.

Sie pflegen und aktualisieren Kunden- sowie Auftragsdaten, erledigen administrative Aufgaben im Tagesgeschäft und stellen auch den reibungslosen 
internen und externen Informationsfluss sicher.

Sie unterstützen die Leitung Kaufmännische Verwaltung International bei Vertragserstellungen und -verlängerungen.

Ihre Perspektive 
Ein krisen- und zukunftssicherer, abwechslungsreicher Job mit kurzen Entscheidungswegen 

Eine überdurchschnittliche Vergütung und ein leistungsgerechtes Prämiensystem

Neben Ihrer umfassenden Einarbeitung begleiten wir Sie mit vielfältigen Training-on-the-Job-Maßnahmen. Es geht uns darum, Sie als langfristiges 
Teammitglied zu integrieren und Ihre fachlichen Qualifikationen und Kompetenzen stetig auszubauen. Über unsere MBST·ACADEMY unterstützen wir 
Sie dabei durch zahlreiche Weiter- und Fortbildungsmaßnahmen.

Ihre Qualifi kationen
Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung, Exportkenntnisse von Vorteil

Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Auftragssachbearbeitung/-abwicklung, Vertrieb bzw. Sales-Support o. Ä. von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen und Datenbanksystemen

Hohe Eigenmotivation und eine eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise

Gute, konversationssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen sind wünschenswert


